CARRERAS TECNICAS

PROGRAMA ACADEMICO
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Programa académico

TECNICO PROFESIONAL EN
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Objetivo:

Proporcionar la ayuda necesaria y/o anticipada para la
fluidez en el area de trabajo, es decir, por medio de
medidas preventivas como lo son llevar al dia los
tramites requeridos, agendar las reuniones/actividades
por hacer, evitar la acumulacion de trabajo, etc., se
mantiene un ambiente de trabajo positivo, sin estrés
gue proporciona una mayor productividad.

Bj PLAN DEESTUDIOS

Mes Materia

1 Archivol

2 Correspondencia |

3  Documentacion |

4  Desarrollo humano

5 Taller de lecturay redaccion |
6 Organizacion de oficinas

7  Archivo ll

8  Correspondencia ll

9 Documentacion |l

10 Personalidad

11  Taller de lecturay redaccion |l

12 Organizacion de juntas

*Calendarizacion sugerida.

PLAN LIGHT: 6 MESES PLAN COMPLETO: 12 MESES



Programa académico

TECNICO PROFESIONAL EN
ASISTENTE SOCIAL

Objetivo:

Disponer de una herramienta que permita organizar la
ejecucion de programasy proyectos de servicio social
en las distintas facultades y escuelas, asi como
establecer la planeacion, operacion y evaluacion con
dependencias de los sectores publico, social y privado
que se atienden.

Bj PLANDEESTUDIOS

Mes Materia
1 Teoriay Metodologia del Trabajo Social
2  Historiay Trabajo Social
3  Teoria Socioldgica
4  Etica
5  Economia Social
6 Derechos Humanos
7 Metodologia de la Investigacion Social
8 Educacion Social
9 Economia Social
10 Politicas Social
11 Mediacion y Resolucion de Conflictos

12 Etica

*Calendarizacion sugerida.

PLAN LIGHT: 6 MESES PLAN COMPLETO: 12 MESES




